
各类证明办理流程 

 

 

职称证明 在职证明 收入证明 

人事处薪酬管理科审核 

人事处薪酬管理科开具收入证明 

因私出国 因公出国 其他事由 

人事处师资科履行 

请假手续 

国际合作与交流处 

办理相关手续 

人事处领导审批，中层干部须到组织部履行手续 

人事处综合科开具在职证明 

人事处师资科审核 

人事处师资科开具职称证明 

人事处综合科盖章 

校长办公室行政科盖章 


