
编外用工办理退休手续 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

员工社保缴费年限满 15年及以上，退休前 45 天准备

以下材料报薪酬管理科 

退休（定期生活费）报审表 

社保缴费凭证 

一寸照片一张 

身份证正反面复印件 

户口本复印件 

1500元社会化管理费 

薪酬管理科审核后转劳务派遣公司办理 


